INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubre del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Erika lvonne Alvarez Mutioz de Lapop CUI: 1645 76320 0101
Ntmero de contrato: DGPCYN-029-2517-2022 Acuerdo Ministerial: 1083-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 77165098

Ndmero de Factura: 1448561244 Serie: 2E5822D6

Honorarios Mensuales: Q8,419.35 Periodo del Informe: 03/10/2022 al 31/10/2022
Monto Total del Contrato Q26,419.35 Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
PHRSe Tato "El Profesional " se compromete a prestar sus servicios Profesionales para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL
de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la
cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Asesoré en la revisién de documentos que conforman expedientes de candidatos de los renglones 011, 021, 029 y 031, segtn el Check List

@) aprobado por la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes;

b) Brindé asesoria en la revisién de documentacién en las verificaciones de antecedentes penales, policiacos, solvencia fiscal y registro de
contraloria general (cuando proceda por registro);

<) Asesoré en la elaboracién de requisiciones de personal para los renglones 011, 021, y 031;

d) Brindé asesoria a los candidatos en el correcto llenado de los formularios que son necesarios para la contratacion;

& Brindé asesoria en el andlisis y elboracién de base de datos para los diferentes proyectos en el transcurso del ario, segdn sea requerido por
la Direccién General;

1)) Asesoré en la confrontacion de expedienes, durante los periodos de cambios contractuales del renglon 029, 021y 031

) Brindé asesoria para comunicarse con las personas elegidas para cue se presenten a llenar solicitud de empleo y oferta laboral, en las

9. fechas que sean requeridos;

1 Asesoré en el andlisis y verificacién de las personas propuestas bajo el renglén Presupuestario 021, usando como guia el Manual de
funciones de la Institucion.

i)

Otras actividades relacionadas afines a los servicios a prestar.

Erika lvonne Alvarez Muioz de Lapop Licda. Sandra Carolina Leiva Morales

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

74

/ Firma dé Contratista Firm \utorid =valua los Servicios

Liedn. S siva Morales

Delegada de Recursos Humanos
Direccién General del Patrimonio
cultural y Natural



